PAGE  

[image: image1.jpg]



Российская Федерация 

Ростовская область

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Керчикское сельское поселение»

Администрация Керчикского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 22.06.2017                                             № 68                                        х. Керчик-Савров
	Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство  земляных  работ на территории  муниципального образования     «Керчикское       сельское поселение» 





В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования «Керчикское сельское поселение»  
ПОСТАНОВЛЯЮ
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение».

2. Настоящее постановление в установленном законодательством порядке и разместить на официальном сайте Керчикского сельского поселения в сети «Интернет».

3. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации 
Керчикского сельского поселения




О.И.Аниканова
Приложение 

                                                                           к постановлению Администрации

Керчикского сельского поселения 

                                                                                                от 22.06.2017 г.  № 68  
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения на производство
земляных работ на территории муниципального образования

«Керчикское сельское поселение»
  

1. Общие положения 
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение  " (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга "Выдача разрешения (распоряжение) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение» (далее - муниципальная услуга) предоставляется Администрацией Керчикского сельского поселения. 

1.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация поселения:

- осуществляет прием заявлений о выдаче разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение»;

- оформляет разрешение (распоряжение) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Керчикское   сельское поселение» и осуществляет его выдачу;

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют Администрация  Керчикское   сельское поселение, собственники, балансодержатели или организации, осуществляющие техническое обслуживание инженерных сетей. 

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:    - Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Керчикское сельское поселение»;

- отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Керчикское сельское поселение».

1.7. Заявителями в оказании муниципальной услуги могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
2.1.1. Муниципальная услуга "Выдача разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение» предоставляется Администрацией      Керчикского сельского поселения.
Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес, официальный сайт, Администрации Керчикского сельского поселения:

346464, Ростовская область, Октябрьский район, х Керчик-Савров ул. Советская 38
тел.: 8(86360) 3-73-38
Официальный сайт муниципального образования «Керчикское сельское поселение»: http//kerchikskoe.ru/.,
Адрес электронной почты :Е-mail: http//kerchikskoe.ru/.,
График работы:

Понедельник, вторник, среда, четверг: с 08.00ч. до 17.00ч.

Пятница: с 08.00ч. до 16.00ч.

Обед: с 12.00ч. до 13.00ч.

Выходные дни: суббота, воскресенье.                                                                           2.2. Порядок получения консультаций об исполнении функции по выдаче разрешения на производство земляных работ на территории поселения.
2.2.1. Консультации по вопросам исполнения  функции по выдаче разрешения на производство земляных работ на территории поселения предоставляются специалистами Администрации поселения.
2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении гражданина, индивидуального предпринимателя или представителя юридического лица посредством почтовой связи, телефона или электронной почты.
2.2.3. При ответах на телефонные звонки, устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонили, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Заявление (приложение 3) на выдачу разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории Керчикского сельского поселения при наличии необходимых согласований и с приложением необходимой документации, рассматривается специалистом Администрации.                                  2.3.2. Выдача разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования   «Керчикское   сельское поселение» в случае принятия положительного решения осуществляется в течение 1-3 суток с момента принятия такого решения.
2.4. Перечень документов и согласований, необходимых
для предоставления муниципальной услуги  
2.4.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию Керчикского сельского поселения заявление (Приложение №3), для регистрации и дальнейшей передачи данного заявления для рассмотрения  уполномоченному лицу на выдачу разрешения (постановления) на производство земляных  работ, с приложением:

- Технические условия на (водоотведение, водоснабжение, газоснабжение);

-  Выкопировка  из топоплана  с согласованиями необходимых служб (Приложение №2)

- гарантийного обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве земляных работ.

2.5. Обязанности специалистов при работе с заявителями,
обратившимися за получением муниципальной услуги 
2.5.1.При работе с заявителями, обратившимися за получением муниципальной услуги или консультацией о получении муниципальной услуги, уполномоченное лицо за предоставление муниципальной услуги  обязано:

- исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности органов местного самоуправления и муниципальных служащих;

- проявлять корректность и внимательность при общении с заявителями и их представителями;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении специалистом  должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления.

3. Административные процедуры 
3.1. Последовательность административных процедур
3.1.1Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение 1), включает в себя следующие административные процедуры:

1) обращение заявителя в  Администрацию Керчикского сельского поселения с заявлением  (приложение №3) на выдачу разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение»
2) регистрация данного заявления  и передача его с пакетом документов уполномоченному лицу:                                                                                                    3) прием документов уполномоченным лицом на выдачу разрешения (постановления) на производство земляных работ;                                                                  4) уведомление   заявителя о представлении недостающих документов или согласований (в случае представления не всех предусмотренных муниципальными правовыми актами документов);
5) проверка уполномоченным лицом на выдачу разрешения (постановления) на производство земляных  представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям;

6) выдача заявителю разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение»
7) уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Керчикское сельское поселение»
 (в случае принятия решения об отказе заявителю в выдаче разрешения (постановления) на производство земляных работ.

 3.2. Основание для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение (подача заявления) заявителя в Администрацию Керчикского сельского поселения с комплектом документов  необходимых для получения разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории  Керчикского   сельского поселения, и наличием согласований, предусмотренных  приложением №2 административного регламента.

3.2.2. В случае если заявитель не представит предусмотренные муниципальными правовыми актами документы и (или) согласования, уполномоченное лицо  обязано  запросить у заявителя недостающие документы и (или) со
гласования, которые должны быть представлены им не позднее чем за один день до предполагаемого срока производства земляных работ. 

3.2.3. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные п. 3.3 настоящего административного регламента, специалист поселения осуществляет регистрацию заявки  в журнале регистрации заявок на выдачу разрешения на производство земляных работ согласно приложению №9 к настоящему административному регламенту и оформление расписки приложение 4 настоящего административного регламента. 

3.3. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
3.3.1. Основаниями для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, относятся случаи, когда:

     - заявка и документы поданы ненадлежащим лицом;

     - представлен неполный пакет документов, указанный в п. 2.4 настоящего административного регламента.

3.3.2.При наличии оснований, указанных в п. 3.3.1. настоящего административного регламента, специалист поселения, ответственный за прием документов, готовит письменное мотивированное уведомление об отказе в приеме документов для выдачи разрешения на производство земляных работ, оформленное согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту, и направляет данное уведомление для подписания руководителю. Оформление письменного уведомления об отказе в приеме документов для выдачи разрешения на производство земляных работ и вручение его заявителю (лично или направление по почте) со всеми  представленными им документами производятся в течение двух рабочих дней со дня получения  документов.     

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами при предоставлении услуги, осуществляется   главой Администрации Керчикского сельского поселения. 


4.2. Текущий контроль осуществляется  путем проведения  проверок соблюдения  и выполнения уполномоченным лицом регламента, иных нормативных  правовых актов  Российской Федерации.


4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления  услуги включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления  услуги, содержащие жалобы на решения, действия   (бездействие) уполномоченного лица.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления услуги  осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.1.Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица  Администрации Керчикского сельского поселения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги  главы Администрации  в досудебном  или в судебном порядке.

5.2.Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

5.3.В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за подготовку ответа, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

5.4.О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.5.Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.                                                                                         

 Ведущий специалист    по делопроизводству

и архивной работе                                                                                                 Н.Л.Мусихина 
         Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
Блок-схема
и краткое описание порядка предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения (постановления) на производство земляных работ 
	 

Заказчик обращается с  заявлением  и  техническими условия (водоснабжения, водоотведения, газоснабжения), выкопировкой из топоплана  с необходимыми согласованиями для получения разрешения (постановления) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Керчикское сельское поселение»  в Администрацию Керчикского сельского поселения
 


↓

	 

Заявление  регистрируется с указанием даты приема заявления в Администрации Керчикского сельского поселения   в журнале регистрации обращений заявителей;

 


↓ 

	Регистрация и наложение визы на заявлении главы администрации и направление  уполномоченному лицу;

 


↓ 

	 

Проверка документов уполномоченным лицом;

 


	Подготовка  разрешения (постановления)  или мотивированного отказа на выдачу разрешения (постановления) на производство земляных работ;

 


	Выдача заявителю  услуги- разрешения (постановления) на производство земляных работ;

или мотивированного отказа в выдаче разрешения (постановления) на производство земляных работ с указанием причины отказа;


 

Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                                  Н.Л.Мусихина
Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
Выкопировка из топоплана  

для получения разрешения на    проведение

земляных работ по вскрытию земляного

грунта в связи с прокладкой водопроводной

трубы (канализационной, газовой ) или

телефонного кабеля  к жилому

дому (зданию)  по адресу: __________

Согласовано:

Цех связи  
Горгаз

Водоканал

Ведущий специалист    по делопроизводству

и архивной работе                                                                          Н.Л.Мусихина
Приложение  3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 


на производство земляных работ

	Главе Администрации Керчикского 
сельского поселения

Заявитель: 

 (для граждан и индивидуальных
 предпринимателей)

                                ________________________________________________,

                 (ФИО)                                                                 _________________________________________________

                 проживающий:               

_______________________________________________,

                   имеющий            

________________________________________________

           (документ, удостоверяющий личность)                                                    ________________________________________________,

                                ________________________________________________

                  (контактные телефоны)

(для юридических лиц)_______________________

________________________________________________

                                (наименование)

________________________________________________________________________________________________

                             (место нахождения) 

в лице _____________ __________________

________________________________________________

(Ф.И.О., должность представителя, документы, удостоверяющие личность представителя и его полномочия)

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________

                              (контактные телефоны)


Заявка 

на выдачу разрешения на производство земляных работ

Прошу выдать разрешение на производство земляных работ, связанных с выполнением ____________________________________________________________

                               ( ремонтных, аварийных и других видов работ)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________ Лицами, ответственными за производство работ, назначены ____________________

________________________________________________________________________

(наименование организации, должность, Ф.И.О., контактные телефоны  ответственных лиц)

Основания для производства  земляных работ ___________________________

____________________________________________________________

Сроки проведения работ __________________________________________________

По окончании проведения земляных работ ___________________________________

________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

в срок до «______»___________20____г. обязуется (обязуюсь) выполнить работы по восстановлению нарушенного благоустройства территории с соблюдением  соответствующих  условий.

С Правилами благоустройства территории Керчикского сельского поселения, утвержденными решением Собрания депутатов Керчикского сельского поселения от  _____________№_____________, ознакомлен.  

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящей заявке и прилагаемых документах, с целью получения разрешения на производство земляных работ.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

К заявке прилагаются следующие документы:

1. копия  паспорта  гражданина или  иного  документа, удостоверяющего  его личность (для физического лица, индивидуального предпринимателя, их представителей и представителя юридического лица);

2. копии Устава и  свидетельства о  государственной  регистрации  юридического  лица (для юридического лица), копия свидетельства о государственной регистрации физического   лица   в  качестве   индивидуального  предпринимателя   (для индивидуального предпринимателя);

3) проект производства работ (рабочая документация);

4) график производства работ и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других объектов благоустройства;

5) проект производства работ по восстановлению нарушенного благоустройства (план восстановления нарушенного благоустройства), включающий в себя план места производства работ с указанием условий и методов производства работ;

6) схема организации движения транспортных средств и пешеходов на период проведения ремонтных работ на проезжей части с расстановкой дорожных знаков и указателей, с указанием мест разрытий;

7) разрешение на снос зеленых насаждений (при наличии зеленых насаждений в зоне производства земляных работ и необходимости их сноса);

8) письменная информация об обеспечении места проведения земляных работ пунктом мойки колес транспортных средств, типовыми ограждениями и дорожными знаками установленного образца;

9) копия приказа о назначении лица, ответственного за проведение работ;

10) доверенность (при   подаче  заявки  уполномоченным  лицом).

Получение результата муниципальной услуги в:

- администрации   Керчикского сельского поселения;
- посредством почтового отправления на адрес ______________________________;

-электронной почтой _____________________________________;

"____"____________20____год

___________________________  _____________________ ____________________________

(должность  для представителя          (подпись, М.П.)                                (Ф.И.О.)

юридического лица)

Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                   




Н.Л.Мусихина
Приложение  4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
 (Бланк Администрации)

	Кому____________________________________________________________________,(фамилия, имя, отчество)

проживающему(ей) по адресу:__________

________________________________________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов для выдачи разрешения на производство земляных работ

Уважаемый (-ая) ____________________________________________!

          Настоящим письмом Администрация Керчикского сельского поселения  уведомляет   Вас  о  том,  что  в  приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ», Вам отказано в связи с тем, что ________________________________

________________________________________________________________________, что является  нарушением (противоречит)____________________________________

________________________________________________________________________.

(ссылка на соответствующий пункт административного регламента

или иного нормативного правового акта)

Для устранения причин отказа в приеме документов Вам  необходимо_______

________________________________________________________________________

                            (при наличии возможности  устранить причины отказа в приеме документов)
________________________________________________________________________.

Приложение:

1. _________________________________________________________________;

                                                    (перечень возвращаемых документов) 

2._____________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________;

4. _________________________________________________________________;

Глава Администрации

Керчикского сельского поселения    _____________         ______________ 

                                                                        (подпись)                      (Ф.И.О.)         

исполнитель: (должность, Ф.И.О., контактный телефон)

Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                                                                Н.Л.Мусихина
Приложение  5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВКИ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

	 N 
п/п
	Наименование принятых документов 
	 Количество  
 экземпляров 
	   Подпись  
 получателя 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы в количестве _________ шт. на листах

__________________________________________________________________

Принял(а) Ф.И.О.                                подпись

Расписку получил(а) ______________________________________________

                                                                  (подпись)

"__"_________ 200_ г.

Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                                                                            Н.Л.Мусихина.
Приложение  6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
Разрешение N ____

на производство земляных работ

"____" _____________ 20__ г.                                                х Керчик-Савров
Настоящее разрешение выдано ___________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО физического лица, индивидуального предпринимателя)

на право проведения земляных работ, связанных с выполнением ___________________________________________________________________

(вид работ, адрес производства работ, размер раскопки)

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Заказчиком земляных работ является ___________________________________________________________________

(наименование, ФИО, место нахождения, место жительства)

Подрядчиком производимых земляных работ является 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(наименование, ФИО, место нахождения, место жительства)

Ответственными за проведение земляных работ являются 

___________________________________________________________________

(должность, ФИО)

Разрешение выдано на срок:

с "___" _____________ 20__ г. до "___" _____________ 20__ г.

При    производстве    земляных    работ   и   восстановлении   нарушенного

благоустройства необходимо выполнение следующих условий:

1.__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________

Действие настоящего разрешения продлено на срок:

с "___" _____________ 20__ г. до "___" _____________ 20__ г.

Вызов представителя сельской Администрации 

___________________________________________________________________

(должность, ФИО)

осуществляется   посредством   направления   телефонограммы  по  следующему телефону: _________________________________________________________________

Проведение  земляных  работ  и  восстановление  нарушенного благоустройства

должно  осуществляться в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории   Керчикского сельского поселения,   нарушение  которых  влечет  за  собой привлечение   виновного   лица  к  административной  ответственности,  и  с соблюдением условий, указанных в настоящем разрешении.

Глава Администрации
 Керчикского сельского поселения
 О.И.Аниканова
___________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

МП

Проведение земляных работ согласовано:

1.__________________________________________________________________         (наименование организации, должность, ФИО, подпись)

2.__________________________________________________________________

(наименование организации, должность, ФИО, подпись)

3.__________________________________________________________________

(наименование организации, должность, ФИО, подпись)

Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                                                Н.Л.Мусихина.
Приложение  7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
 (Бланк Администрации)

	Кому____________________________________________________________________,(фамилия, имя, отчество)

проживающему(ей) по адресу:__________

________________________________________________________________________


РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ

Уважаемый (-ая) ____________________________________________!

          Настоящим письмом Администрация Керчикского сельского поселения, рассмотрев заявление и документы  на получение разрешения на производство земляных работ, связанных с выполнением, ___________________________________________________________________

(вид работ, адрес производства работ, размер раскопки)

___________________________________________________________________

уведомляет   Вас  о  том,  что  в  выдаче разрешения на производство земляных работ, Вам отказано в связи с тем, что 

___________________________________________________________________, что является  нарушением (противоречит)

___________________________________________________________________.

(ссылка на соответствующий пункт административного регламента

или иного нормативного правового акта)

Для устранения причин отказа Вам  необходимо

___________________________________________________________________

     (при наличии возможности  устранить причины отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ)


Глава Администрации 

Керчикского сельского поселения      ___________________ __________________ 

          (Ф.И.О.)                                                                                  (подпись)                                              Исполнитель: (должность, Ф.И.О., контактный телефон)

 Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                                                                Н.Л.Мусихина
Приложение  8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (постановления) 
на производство земляных работ"
                                                           (Титульный лист)

   ЖУРНАЛ

         регистрации заявок на выдачу разрешения на производство

      земляных работ

х Керчик-Савров
Администрация Керчикского сельского поселения
(наименование органа местного самоуправления)

                                         Начат ____________________ 20__ г.

                                         Окончен __________________ 20__ г.

                                                                 (Страницы)

	   Дата   
  номер   
заявления 
	Наименование, 
ФИО, адресные данные,    телефоны   
заявителя   
	Адрес и    
характеристика 
объекта    проведения   
земляных работ 
	Краткое описание

проведенных   
административных
процедур    
	  Результат   
предоставления
 услуги, дата 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 Ведущий специалист   по делопроизводству

и архивной работе                                                                                                     Н.Л.Мусихина
