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Российская Федерация

Ростовская область
ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН
Муниципальное образование «Керчикское сельское поселение»

Администрация  Керчикского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.12.2013                                         №  149                                         х.Керчик-Савров
Об утверждении административного

регламента муниципальной услуги

выбор земельного участка для

целей, не связанных со строительством

В целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией  Керчикского сельского поселения услуги по предоставлению   земельных участков для целей, не связанных со строительством в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальных услуг), утвержденным постановлением администрации Керчикского сельского поселения от 22.05.2013 г.№ 48, руководствуясь  Уставом муниципального образования «Керчикское сельское поселение».
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной услуги   «выбор  земельного участка для целей, не связанных со строительством».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава Керчикского сельского поселения                                                Ю.П.Шаповалов
Утвержден 

Постановлением администрации

Керчикского сельского поселения
№ 149 от 25.12.2013

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

ВЫБОР  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, 
НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ 

1.   Общие положения 

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией Керчикского сельского поселения, связанные с предоставлением Администрацией Керчикского сельского поселения муниципальной услуги по   «выбор  земельного участка для целей, не связанных со строительством»  государственная собственность на которые не разграничена, на территории Керчикского сельского поселения  (далее – муниципальная  услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1 За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться дееспособные граждане  Российской Федерации, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявители).
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в администрацию Керчикского сельского поселения по адресу: Ростовская область, Октябрьский район, х.Керчик-Савров ул.Советская, 38
б) по электронной почте sp28296@donpac.ru ;

в) по телефону 8(863 603) 73-38;

г) на информационных стендах, размещенных в Администрации;

д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте www.kerchikskoe.ru.

1.3.2. Сведения о местонахождении, режиме работы и номерах контактных телефонов (телефонов для справок) Администрации, где заявители могут получить информацию о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, представлены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.kerchikskoe.ru.
1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается в едином портале государственных и муниципальных услуг.

1.3.5. Специалисты Администрации осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели      
	Время приема и консультирования          

	Понедельник              
	с 8.00 до 12.00

	Вторник         
	с 8.00 до 12.00 

	Четверг
	с 8.00 до 12.00

	пятница
	с 8.00 до 12.00


1.3.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) время приема и выдачи документов;

в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

г) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых или принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.11. При невозможности должностного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.12. С момента приема документов заявитель имеет право в рабочее время Администрации получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Комитет, по телефону либо посредством электронной почты.

1.3.13. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщаются дата и номер, полученный при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.14. Заявители, представившие в Администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами о принятом решении в соответствии с настоящим Административным регламентом
2.   Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выбор  земельного участка для целей, не связанных со строительством».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.2.1. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Керчикского сельского поселения.

        2.3. Органы и организации, с которыми заявитель взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

а) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области с целью получения кадастрового паспорта земельного участка и государственной регистрации права собственности или договора аренды земельного участка (в случае его предоставления на срок 1 год и более)
б) организациями, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя);
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

а)    о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;
б) об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;
2.4.2. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

а) постановления Администрации и проекта договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование;

б) постановления Администрации, в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
в) постановления Администрации и проекта договора купли-продажи земельного участка (в случае предоставления земельного участка без торгов);
г) протокола о результатах торгов и проекта договора купли-продажи (аренды) в случае предоставления земельного участка посредством проведения торгов;

д) письма Администрации, содержащего отказ в предоставлении земельного участка 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и сроки исполнения отдельных административных действий

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами, исключая время, затраченное  на выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и осуществление его государственного кадастрового учета, если земельный участок предоставляется  без проведения аукциона и 120 дней при проведении аукциона. 

2.5.2 При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).
2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 30 минут.

2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата составляет 15 минут.

2.5.5. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Администрации при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.5.6.  Максимальный срок регистрации заявления заявителя составляет 1 день с момента его поступления в Администрацию.

2.6.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Земельным кодексом Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147)

2) Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ» , 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
3) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

4) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (часть 1), ст. 3451);
5) Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ (ред. от 22.07.2010) "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813)
6) постановлением Правительства Российской Федерации 
от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.7.1.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о выборе  земельного участка для целей, не связанных со строительством, оформленного по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту, подписанного заявителем и содержащего следующую информацию:

а) цель использования участка;

б) предполагаемые размеры и местоположение;

в) испрашиваемое право на землю;
г) срок аренды земельного участка (в случае если участок испрашивается в аренду);

2.7.2.
Для предоставления муниципальной услуги  к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
б)
документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
2.7.3 Для получения муниципальной услуги на торгах (конкурсах, аукционах) после публикации сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) заявителем представляются следующие документы:
а) заявка на участие в торгах (конкурсах, аукциона) в письменной форме, оформленная по образцу приложения № 2 к Административному регламенту.
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) документ, подтверждающий внесение задатка;

г) нотариально заверенные копии учредительных документов( для юридических лиц);
д) выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (для юридических лиц, если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

2.7.4.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а)
полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;

б)
тексты документов написаны разборчиво;

в)
фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;

г)
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

д)
документы не исполнены карандашом;

е)
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в администрацию Керчикского сельского поселения либо направляются им по почте. Для получения муниципальной услуги на торгах (конкурсах, аукционах) заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в администрацию Керчикского сельского поселения
2.7.6. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.8 Документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, подлежащие получению администрацией
в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

которые заявитель вправе представить

по собственной инициативе

2.8.1. Для оказания заявителю муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления которых администрация не вправе требовать от заявителя:

а)  выписка из государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка (его копию, сведения содержащиеся в нем);

2.8.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
2.8.3. Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, представляются в порядке, предусмотренном пунктом 2.7.5 настоящего Административного регламента.

2.8.4. Запрещается требовать от заявителя:

а) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

б) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) представления неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, либо предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.7.4, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

б) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

в) распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации;

г) земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

д) федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

е) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

ж) на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения являющиеся собственностью иных лиц;

з) представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

и) отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели;
к) на момент обращения заявителя испрашиваемый земельный участок сформирован и(или) в отношении него принято решение администрации о проведении торгов;
л) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов, до дня окончания приема документов для участия в торгах;
м) отсутствия сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
   2.11. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1 Для предоставления муниципальной услуги необходимым и обязательным является проведение за счет заявителя в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращение с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги.

2.13.2. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 1 места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения.

2.13.4. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации; 

2.13.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.6. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.13.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.13.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.13.9. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.13.10. Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.13.11. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) перечень оснований для приостановки предоставления муниципальной услуги и для отказа в ее предоставлении;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.13.12. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.13.13. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

в) графика приема.

2.13.14. Должностные лица, осуществляющие прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.13.15. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

2.13.16. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13.17. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13.18. При организации рабочих мест по предоставлению муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1 Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

2.14.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:    

своевременность предоставления государственной услуги;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностных лиц.

2.14.4 При предоставлении муниципальной услуги:

при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;
при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

 3.1.Последовательность административных процедур
3.1.1.Организация 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

а)
прием и регистрация документов заявителя;

            б)
рассмотрение заявления  и документов заявителя;

          в) запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 г) рассмотрение заявления и приложенных документов на заседании комиссии по земельным вопросам  и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
 д) опубликование сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка, для целей не связанных со строительством;
 е) утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
 ж) принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;
 з) подготовка проекта договора;
 и) выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. Организация 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством, на  торгах включает в себя следующие административные процедуры:

а)
рассмотрение заявки на участие в торгах;

б) проведение торгов;

            в)
подготовка договора купли-продажи или аренды;

г)выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги
;

3.1.3.
Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении № 4,5 к настоящему Административному регламенту.

Административные процедуры в рамках предоставления Администрацией муниципальной услуги по предоставлению без проведения торгов земельных участков для целей, не связанных со строительством

3.2.
Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  является личное обращение в Администрацию заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте.

3.2.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство (далее также - регистратор).

3.2.3. При поступлении заявления должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

в) удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

г) проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7. настоящего Административного регламента;

д) проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда в Администрацию обращается представитель заявителя;

е) заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

ж) при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должностному лицу Администрации, ответственному за делопроизводство;

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за прием документов, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.
3.2.5. Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления предложенным заявителем способом.

3.2.6. Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе Керчикского сельского поселения, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает регистратору. После чего должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает документы специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией Главы Администрации.

3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2  дня.

3.3.Рассмотрение заявления и документов заявителя
3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  рассмотрения заявления и документов, является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагающихся к заявлению документов.

3.3.2. При получении заявления и документов заявителя, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

а) осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия требованиям действующего законодательства;

б) устанавливает, является ли испрашиваемый земельный участок собственностью муниципального образования Керчикского сельского поселения или неразграниченной государственной собственностью и имеет ли Администрация полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю.

в) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

г) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если заявителем является юридическое лицо или в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя);

3.3.3. В случае если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.7.1-2.7.2  Административного регламента, ответственный исполнитель Администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

3.3.4. В случае если представлен неполный комплект документов, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

3.3.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

3.3.6. Если представлен полный комплект  документов, ответственный исполнитель  обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.3.7. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.4 Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления

3.4.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

3.4.2. Ответственный исполнитель  осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные, государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия или посредством курьерской службы доставки.
3.4.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.4.3. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.

3.5. Рассмотрение заявления и приложенных документов на заседании  комиссии по земельным вопросам  и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1.Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Администрации представленных заявителем и  полученных в порядке межведомственного информационного  взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившее заявление со всеми представленными документами на рассмотрение комиссии по земельным вопросам (далее — Комиссия).
3.5.3 В случае отсутствия оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги Комиссия принимает решение  о возможности предоставления земельного участка под заявленные цели, опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка и  подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и возвращает дело специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
3.5.4.
В случае выявления оснований предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.5.Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,   выписки из протокола Комиссии содержащей решение о предоставлении земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанной секретарем и Главой Комиссии.
3.5.6 Способом фиксации административной процедуры является оформленный в письменном виде протокол заседания районной комиссии по земельным вопросам либо согласование и подписание в адрес заявителя письма Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры 7 дней
3.6 Опубликование сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством
3.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение  лицом, ответственным за опубликование сообщения, выписки из протокола Комиссии содержащей сведения о возможности предоставления земельного участка под заявленные цели, опубликования сообщения о предоставлении права на земельный участок и  подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

3.6.2. Ответственный исполнитель Администрации обеспечивает подготовку и размещение сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством в газете «Сельский Вестник» и на официальном интернет-сайте администрации Керчикского сельского поселения Ростовской  области www.kerchikskoe.ru.
3.6.3 В случае если по истечении 10 дней  со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка, поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц, лично, по телефону либо иным способом указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого участка и передает пакет документов заявителя лицу, ответственному за формирование земельного участка.
3.6.4. В случае если по истечении 10 дней со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством иных заявлений о его предоставлении в Администрацию не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных пп. е-и пункта 3.1.1.Административного регламента.
3.6.5. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка и направление в адрес заявителя соответствующего письма о возможности получения муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со строительством на торгах либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных пп. е-и пункта 3.1.1Административного регламента 
3.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе письма о возможности получения муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со строительством на торгах или опубликованное в газете «Сельский вестник» сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;
3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.7. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

3.7.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной, услуги, сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка после публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в газете «Сельский вестник» и размещения его на Интернет - сайте Администрации. 
3.7.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории на утверждение главе  Керчикского сельского поселения.

3.7.3 Глава  Керчикского сельского поселения  рассматривает и утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Утвержденная главой Керчикского сельского поселения схема расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории передается специалисту   ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.7.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.
3.7.5 .  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю утвержденную схему расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и информационную справку, контактные телефоны, Ф.И.О. ответственного специалиста, к которому он должен обратиться после получения кадастрового паспорта земельного участка. Также в информационной справке указывается орган государственного кадастрового учета, в который необходимо обратиться заявителю, для обеспечения постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.
3.7.6  После выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.7.7  Максимальный срок выполнения  административной процедуры утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории составляет 10 дней.

3.8.Принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством 
3.8.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Администрации представленных заявителем и  полученных в порядке межведомственного информационного  взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.8.2 В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный исполнитель Администрации осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия или посредством курьерской службы доставки.
3.8.3 В случае отсутствия определенных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель Администрации за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении  земельного участка заявителю  на испрашиваемом праве;

3.8.4 При наличии предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве;

3.8.5. Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта распорядительного акта или проекта письма содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном внутренними актами Администрации, с иными структурными подразделениями.

3.8.6. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта или письма, указанные  проекты  дорабатывается в течение 5 рабочих дней.

3.8.7. В случае возврата проекта распорядительного акта или письма на доработку лицом, уполномоченным на его согласование, выполняются действия пунктов 3.8.3 - 3.8.4 Административного регламента.

3.8.8. Согласованный в установленном порядке проект постановления Администрации или проект письма, содержащий отказ в предоставлении муниципальной услуги  представляется на подписание главе Администрации.

3.8.10. Результатом административной процедуры является:

а) принятое постановление о предоставлении заявителю испрашиваемого земельного участка;

б) письмо Администрации   об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 дней со дня получения (предоставления) кадастрового паспорта.
3.9 Подготовка  договора 
3.9.1 Основанием для начала административной процедуры подготовки договора является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

1) земельного дела заявителя;

2) постановления о предоставлении права на земельный участок;

3) кадастрового паспорта земельного участка

3.9.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-осуществляет подготовку проекта договора;

-обеспечивает согласование договора в порядке делопроизводства, установленного в администрации;

-передаёт проект договора Главе  Администрации
3.9.3 Глава Администрации в течение 1 рабочего дня подписывает проект
3.9.4 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 7 рабочих дней.
3.10.Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги
3.10.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю является:

а) принятое Администрацией постановление о предоставлении заявителю испрашиваемого земельного участка на испрашиваемом праве;

б) подписанный Главой Администрации проект договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) испрашиваемого заявителем земельного участка;

в) подписанное и зарегистрированное в установленном порядке письмо Администрацией об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.10.2. Два экземпляра постановления Администрации о предоставлении заявителю испрашиваемого земельного участка   лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вручает лично заявителю под роспись либо направляет заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной порядок выдачи результата не определен заявителем при подаче заявления.

3.10.3. Подписанный Главой Администрации проект договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.10.4. Два экземпляра проекта договора аренды (безвозмездного срочного пользования) с предложением о заключении данного договора с присвоенным регистрационным номером лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вручает лично заявителю под роспись либо направляет заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной порядок выдачи результата не определен заявителем при подаче заявления.

В случае предоставления земельного участка заявителю в аренду сроком более 1 года или в собственность должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вручает либо направляет заявителю три экземпляра проекта договора аренды или купли-продажи  земельного участка.

3.10.5. Один экземпляр письма главы Администрации об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка лицо, ответственное за делопроизводство, вручает лично заявителю под роспись либо направляет заявителю простым почтовым отправлением 

3.10.6. Один экземпляр письма главы Администрации вместе с заявлением и документами, представленными заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.10.7. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления Администрации, договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) или письма  Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.10.8 При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации договора (права) специалист, ответственный за выдачу документов, приобщает его к личному делу заявителя и передает  его специалисту, ответственному за начисление и поступление арендной платы, для хранения и последующей передачи его в архив.

3.10.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Административные процедуры в рамках предоставления Администрацией муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством на торгах

3.11 Рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах)

3.11.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах).

3.11.2. При поступлении заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) ответственный исполнитель осуществляет ее рассмотрение на предмет отсутствия оснований для отказа в выполнении административных процедур.
3.11.3. Если к заявке на участие в торгах (конкурсах, аукционах) приложен неполный комплект документов, установленный пунктом 2.7.3 Административного регламента, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание протокола об отказе в допуске претендента (заявителя) к участию в торгах. 

3.11.4. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в выполнении административной процедуры отсутствуют, ответственный исполнитель Администрации обеспечивает выполнение административных действий, предусмотренных пунктами 3.12.1 – 3.12.5 Административного регламента.

3.3.4. Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах.
3.3.5. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе решения о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах в форме протокола. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов (заявителей), перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов (заявителей), признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов (заявителей), которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.
С момента оформления протокола о признании претендентов (заявителей) участниками торгов претендент (заявитель) приобретает статус участника торгов.

3.3.5 Максимальный срок административной процедуры составляет 1 день.
3.12 Проведение торгов (конкурсов, аукционов)

3.12.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступления лицу, ответственному за проведение торгов (конкурсов, аукционов), протокола о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах.

3.12.2. Торги проводятся в указанном в сообщении о проведении торгов (конкурсов, аукционов) месте, в соответствующие день и час.

3.12.3. Торги проводятся в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808  «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

3.12.4. Результатом настоящей административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов. 

3.12.5. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов на бумажном носителе.

3.13.Подготовка договора купли-продажи или аренды.

3.13.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю протокола о результатах торгов.

3.13.2. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта договора купли-продажи или  аренды и акта приема-передачи в порядке, установленном внутренними актами.

3.13.3. Ответственный исполнитель передает подготовленный и согласованный проект договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи на подпись уполномоченному лицу.

3.13.4. В случае возврата проекта договора купли-продажи или аренды и акта приема-передачи на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия пунктов 3.13.2 – 3.13. Административного регламента.

3.13.5. Подписанный уполномоченным лицом договор купли-продажи или аренды и акт приема-передачи ответственный исполнитель Администрации направляет на подписание покупателю или арендатору.

3.13.6. Результатом административной процедуры является подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка, оформленного на бумажном носителе.

3.13.7 Максимальный срок административной процедуры составляет 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.
3.14.Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги

3.14.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю является подписание  Администрацией проекта договора аренды, купли – продажи земельного участка 

3.14.2. Подписанный Главой Администрации проект договора аренды (купли-продажи,) земельного участка регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.14.3. Два экземпляра проекта договора аренды  с предложением о заключении данного договора с присвоенным регистрационным номером лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вручает лично заявителю под роспись либо направляет заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной порядок выдачи результата не определен заявителем при подаче заявления.

В случае предоставления земельного участка заявителю в аренду сроком более 1 года или в собственность должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вручает либо направляет заявителю три экземпляра проекта договора аренды или купли-продажи  земельного участка.

3.14.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю, договора аренды, купли-продажи. 

3.14.5 При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации договора (права) специалист, ответственный за выдачу документов, приобщает его к личному делу заявителя и передает  его специалисту, ответственному за начисление и поступление арендной платы, для хранения и последующей передачи его в архив.

3.14.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Ведущий специалист по делопроизводству,
Архивной работе











































































































Н.Л. Мусихина
Приложение № 1

к Административному регламенту

муниципальной услуги  предоставление 

земельных участков для целей, не связанных со строительством,

 утвержденному постановлением

Администрации Керчикского сельского поселения
25.12.2013 г. № 149
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

о приобретении прав на земельный участок, для целей, не связанных 
со строительством

                       В Администрацию Керчикского  сельского поселения
                       от _________________________________________________
                             (для юридических лиц - полное наименование,

                              организационно-правовая форма, сведения о

                                государственной регистрации, ИНН; для

                               физических лиц - фамилия, имя, отчество

                            (последнее - при наличии) (далее - заявитель),

                                                 ИНН)

                       Адрес заявителя(ей):

                       ___________________________________________________.

                             (местонахождение юридического лица; место

                                   регистрации физического лица)

                                  Телефон (факс) заявителя(ей):

                       ____________________________________________________

    Прошу предоставить  на  праве__________________________земельный участок площадью ________ кв.м, кадастровый номер ________________

                                    (при наличии сведений об участке в ГКН) для______________________________________________________________________________.
  На  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся  в собственности иных лиц.

Приложение: ________________

Заявитель: __________________________________________________   ___________

                             (Ф.И.О., должность представителя юридического лица    (подпись)

                              Ф.И.О. физического лица)

"__" ___________ 20__ г.                                                                                       М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту

муниципальной услуги предоставление
земельных участков для целей, не связанных со строительством  
утвержденному постановлением

Администрации Керчикского сельского поселения
25.12.2013. № 149
Сведения о местонахождении, 

и номерах контактных телефонов Администрации
	Наименование отдела
	Местонахождение   
	Контактный телефон      

	Глава Керчикского сельского поселения
	Х.Керчик-Савров ул.Советская, 38
	8(863 60)37338

	Специалисты Администрации
	
	8(863 60)37338


Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 предоставление земельных 

участков для целей, не связанных со строительством,
утвержденному постановлением

Администрации Керчикского сельского поселения
25.12.2013. № 149
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«______»______________ 20___ г                                                             х.Керчик-Савров
Заявитель_______________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН; для  физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
_________________________________________________________________________________
именуемый далее – Претендент, в лице _______________________________________________
                                                                                 (для юридических лиц)

 ______________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
действующего (ей) на основании ___________________________________________________ 
принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка (продаже права на заключение договора аренды) с кадастровым номером______________________, общей площадью_______________кв.м., находящегося ___________________________________________________________________ , обязуется:

в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи (договор аренды) не позднее 5-ти рабочих дней после подписания протокола о результатах аукциона и произвести оплату (вносить арендную плату) за приобретенное (арендуемое) имущество в размере и сроки, определяемые договором купли-продажи (договором аренды). 

в случае нарушения обязанности по заключению договора купли-продажи, в том числе при уклонении от заключения, или отказа – нести имущественную ответственность в форме утраты суммы задатка, внесенного в счет обеспечения приобретаемого на аукционе земельного участка;

           Опоздание участника на аукцион считается неявкой.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

К заявке прилагаются:

Для физических лиц:

1. _______________________________________________________________________________

(платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка)

2._______________________________________________________________________________

(надлежащим образом оформленная доверенность на лицо имеющее право действовать от имени Претендента)

3._______________________________________________________________________________

( копия документа, удостоверяющего личность претендента)

Для юридических лиц:

1._______________________________________________________________________________

(платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка)

2._______________________________________________________________________________

(надлежащим образом оформленная доверенность на лицо имеющее право действовать от имени Претендента)

3._______________________________________________________________________________

(нотариально заверенные копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации юридического лица)

4._______________________________________________________________________________

(выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки)

5._______________________________________________________________________________

(копия документа, удостоверяющего  личность представителя  юридического лица)
Подпись Претендента (его полномочного представителя)

_________________________________________________

«________»________________20__ г.

Заявка принята Продавцом

час._______ мин.________ «_____»_______________20__ г. за N ________.

Подпись уполномоченного лица Продавца

_________________________________________________.

Приложение №4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 предоставление земельных 

участков для целей, не связанных со строительством,

утвержденному постановлением

Администрации Керчикского сельского поселения
от 25.12.2013. № 149
Блок-схема























Приложение №5 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 предоставление земельных 

участков для целей, не связанных со строительством,

утвержденному постановлением

Администрации Керчикского сельского поселения
от 25.12.2013 года N 149
Блок-схема















 





Прием и регистрация документов заявителя





Рассмотрение заявления и документов заявителя





Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо об отказе в предоставлении





Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории





Опубликование сообщения о предоставлении права на земельный участок





Принятие решения о предоставлении участка для целей, не связанных со строительством





Подготовка проекта договора 








ЗАЯВИТЕЛЬ





Рассмотрение заявки на участие в торгах





Проведение торгов





Подготовка договора  купли-продажи или аренды





Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги 








ЗАЯВИТЕЛЬ








